REKRUTACIJA KROK PO KROKU

W rekrutacji mogq bra¢ udziat kandydaci zamieszkali na terenie Miasta Elblag.

Krok 1 - Wybér jednostki wychowania przedszkolnego.
Przed wyborem jednostki wychowania przedszkolnego (przedszkola, oddziatu przedszkolnego

w szkole podstawowej, innej formy wychowania przedszkolnego) warto doktadnie zapoznac
sie z ich ofertg i warunkami organizacyjnymi. Szczeg6towe informacje o jednostkach mozna
znalez¢ w Informatorze na stronie www.eped.pl w zaktadce Informator Edukacyjny oraz
na stronach internetowych jednostek.

Krok 2 - Wypelnienie ,Wniosku o przyjecie dziecka” — wypelnienie wniosku
bedzie mozliwa dopiero od dnia wskazanego w harmonogramie rekrutacji
Wypetnianie na stronie internetowej wnioskow, wydruk i sktadanie wnioskow

wraz zalacznikami w siedzibie jednostki I wyboru’.
Whiosek o przyjecie dziecka mozna wypetni¢ na dwa sposoby:

1. elektronicznie na stronie internetowej www.eped.pl w zakfadce Rekrutacja do przedszkoli.
Po wpisaniu we wniosku adresu email na poczatku wniosku, system wygeneruje
hasto dostepu, ktére pozwoli Panstwu sprawdzi¢, czy dziecko otrzymato miejsce
w wybranej jednostce. Numer nalezy koniecznie zapisac i zachowac (kod jest potrzebny
tylko w celu wejscia do systemu i sprawdzenia czy dziecko otrzymato miejsce);

2. w formie papierowej (formularze dostepne w jednostkach). Wypetniony wniosek:

— podpisuja oboje rodzice/prawni opiekunowie dziecka,
— podpisy ztozone we wniosku sg potwierdzeniem zgodnosci ze stanem faktycznym
informacji zawartych we wniosku.

Uwaga! Wypetnienie wniosku na stronie www.eped.pl bez jego wydrukowania,
podpisania i dostarczenia do jednostki pierwszego wyboru nie jest zgloszeniem —
takie dziecko nie bierze udzialu w procesie rekrutacji.

Krok 3 - Potwierdzanie wniosku w jednostce wychowania przedszkolnego

pierwszego wyboru.
1. Aby wzig¢ udziat w rekrutacji, rodzic zobowigzany jest do ztozenia wniosku o przyjecie

dziecka w jednostce pierwszego wyboru oraz przedtozenia wymaganych dokumentéw
lub o$wiadczen potwierdzajgcych spetnianie kryteriow zaznaczonych we wniosku.

2. Jedli rodzic wypetnit wniosek za posrednictwem strony internetowej, to zostanie
on zapisany w systemie. Zarejestrowany zostanie dopiero w momencie, gdy prawidtowo
wypetniony dokument zostanie wydrukowany, podpisany i dostarczony do jednostki
pierwszego wyboru.

3. Jezeli rodzic wypetnit wniosek w wersji papierowej jest on zobowigzany dostarczyc¢
go osobiscie do jednostki pierwszego wyboru. Przeszkolony pracownik jednostki
wprowadzi do systemu elektronicznego wszystkie dane zawarte w ztozonym wniosku
i poda Panstwu hasto dostepu, ktdre pozwoli sprawdzi¢, czy dziecko otrzymato miegjsce
w wybranej jednostce.
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4. Dane wprowadzone do systemu przez jednostke pierwszego wyboru przekazywane sg
w formie elektronicznej do jednostek z drugiej i trzeciej preferenciji.

5. Jednostka przyjmujaca wniosek potwierdzi na kopii przyjecie zgtoszenia dziecka
do wybranej jednostki i zarejestruje je w systemie.

Krok 4 — Weryfikacia dokumentow potwierdzajacych spetnianie kryteriow

kwalifikacyjnych zgloszonych przy rejestrowaniu wniosku w jednostce

wychowania przedszkolnego.
1. Do wniosku rodzice dotgczaja dokumenty/oSwiadczenia potwierdzajgce spetnianie

kryteriow.

2. OsSwiadczenia sktada sie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych
zeznan. Skfadajacy oSwiadczenie jest obowigzany do zawarcia w nim klauzuli nastepujacej
tresci: ,Jestem $Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia”
(druki wymaganych osSwiadczen nalezy pobrac ze strony www.eped.pl).

3. Za sprawdzenie i potwierdzenie zgodnosci informacji zawartych we wniosku
z informacjami w systemie informatycznym oraz potwierdzenie przyjecia wniosku
odpowiedzialny jest dyrektor jednostki pierwszego wyboru.

4. Rodzice, ktorzy posiadajg indywidualny kod, mogg sprawdzaé wyniki rekrutacji
poprzez logowanie sie na platformie EPED.

Krok 5 — Postepowanie rekrutacyjne — praca komisji rekrutacyjnej.
1. Postepowanie rekrutacyjne przeprowadza komisja rekrutacyjna powotana przez dyrektora

jednostki. Dyrektor wyznacza sktad komisji oraz jej przewodniczacego.

2. Komisja rekrutacyjna rozpatruje wniosek w kazdej jednostce wskazanej na liscie
preferencji.

3. Postepowanie rekrutacyjne prowadzone jest w terminach okreslonych w harmonogramie.

4. W przypadku, gdy liczba kandydatéw zamieszkatych na terenie Gminy Miasto Elblag
przekracza liczbe wolnych miejsc w przedszkolu, komisja rekrutacyjna, po weryfikacji
wnioskdw, ustala kolejnos¢ przyje¢ na podstawie spetnianych przez kandydata kryteriéw
ustawowych, a nastepnie kryteridow lokalnych.

5. Przewodniczacy komisji rekrutacyjnej moze zada¢ dokumentow potwierdzajgcych
okolicznosci zawarte w skladanych os$wiadczeniach. Os$wiadczenie o samotnym
wychowywaniu dziecka moze by¢ zweryfikowane w drodze wywiadu, do ktérego stosuje
sie  odpowiednio przepisy dotyczace rodzinnego wywiadu Srodowiskowego
przeprowadzanego w celu ustalenia prawa do $wiadczenia wychowawczego.

6. W przypadku braku potwierdzenia okolicznosci zawartych w o$wiadczeniu, komisja
rekrutacyjna, rozpatrujgc wniosek, nie uwzglednia kryterium, ktére nie zostato
potwierdzone.

Krok 6 - Ustalenie listy kandydatow zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych

na podstawie kryteriow.
1. W przypadku, gdy liczba kandydatdw przewyzsza liczbe miejsc, komisja rekrutacyjna

ustala kolejnos¢ przyjmowania tych dzieci na podstawie kryteriow kwalifikacyjnych.
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2. Komisja rekrutacyjna w pierwszej kolejnosci bierze pod uwage kryteria ustalone w art.
131 ust. 2 ustawy Prawo o$wiatowe, tzw. kryteria ustawowe, ktére majg jednakowa
wartos¢.

3. W przypadku réwnorzednych wynikéw uzyskanych na pierwszym etapie postepowania
rekrutacyjnego lub jezeli po jego zakonczeniu jednostka nadal dysponuje wolnymi
miejscami, przeprowadza sie drugi etap postepowania, w ktérym brane sg pod uwage
kryteria uchwalone przez Rade Miejskg w Elblagu (Uchwata Nr XXV/481/2017).

4. Komisja rekrutacyjna podaje do publicznej wiadomosci wyniki postepowania
rekrutacyjnego w formie listy dzieci zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych
do przyjecia, uszeregowanej w kolejnosci alfabetycznej wraz z informacjg o najnizszej
liczbie punktéw, ktdra uprawniata do zakwalifikowania.

Krok 7 — Ustalenie listy kandydatow przyjetych i kandydatéw nieprzyjetych.
Komisja rekrutacyjna przyjmuje kandydata do danego przedszkola, oddziatu przedszkolnego

w  szkole  podstawowej, innej formy  wychowania  przedszkolnego, jezeli
w wyniku postepowania rekrutacyjnego kandydat zostat zakwalifikowany oraz ziozyt
wymagane dokumenty.

1. Komisja rekrutacyjna podaje do publicznej wiadomosci wyniki postepowania
rekrutacyjpego w formie listy dzieci przyjetych i nieprzyjetych, uszeregowanej
w kolejnosci alfabetycznej wraz z informacja o najnizszej liczbie punktdéw, ktora
uprawniata do przyjecia oraz informacje o liczbie miejsc wolnych.

Krok 8 — Pisemne wskazanie dzieciom, ktére nie zostaly przyjete do Zadnej

z _wymienionych we wniosku jednostki, innej jednostki dysponujgcej wolnymi
miejscami, mogacej przyja¢ dziecko. Pisemne wskazanie rodzice otrzymajg listownie na adres

podany we wniosku w terminie, nie pozniej, niz przed rozpoczeciem postepowania
uzupetniajgcego. W pismie bedzie réwniez okreSlona data potwierdzenia przez rodzicdéw
przyjecie miejsca we wskazanej jednostce wychowania przedszkolnego.

Krok 9 — Procedura odwotawcza w przypadku nieprzyjecia dziecka do jednostki
wychowania przedszkolneqo.
Rodzic dziecka, ktdére nie zostato przyjete moze:

1. w terminie 7 dni od dnia podania do publicznej wiadomosci listy kandydatéw przyjetych
i_kandydatow nieprzyjetych ztozy¢ wniosek do komisji rekrutacyjnej o sporzadzenie
uzasadnienia odmowy przyjecia (komisja sporzadza uzasadnienie w terminie 5 dni),

2. w terminie 7 dni od dnia otrzymania uzasadnienia wnie$¢ do dyrektora danej jednostki
wychowania przedszkolnego odwotanie od rozstrzygniecia komisji rekrutacyjnej (dyrektor
rozpatruje odwotanie w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania),

3. Ztozy¢ skarge do sadu administracyjnego na rozstrzygniecie dyrektora danej jednostki
wychowania przedszkolnego.

Krok 10 - Postepowanie uzupetniajace.
1. Jezeli po przeprowadzeniu postepowania rekrutacyjnego publiczna jednostka wychowania

przedszkolnego nadal dysponuje wolnymi  miejscami, dyrektor przeprowadza
postepowanie uzupetniajgce.



2. W postepowaniu uzupetniajgcym, rodzice ktorzy nie przyjeli propozycji skierowania
dziecka do innej jednostki, mogg ztozy¢ wniosek o przyjecie dziecka do jednostki
wychowania przedszkolnego dysponujacej jeszcze wolnymi miejscami.

3. O przyjecie do jednostki wychowania przedszkolnego w postepowaniu uzupetniajgcym,
mogg ubiegal sie dzieci spoza Gminy Miasta Elblag, z tymze w pierwszej kolejnosci
przyjmowani sg kandydaci bedacy mieszkaficami Gminy Miasta Elblag.

4. Pomocg w wyszukiwaniu wolnych miejsc w jednostkach wychowania przedszkolnego
bedzie Informator dostepny za posrednictwem strony internetowej naboru, gdzie
na biezagco wyswietlany bedzie aktualny stan wolnych miejsc. Informacje o wolnych
miejscach rodzice mogg takze uzyska¢ w poszczegdinych jednostkach wychowania
przedszkolnego.



